ЖУРНАЛ

учёта времени внеурочной деятельности

_______________________________ 

МКОУ Епишинская ООШ № 6

с. Епишино, Енисейского района,

Красноярского края

на ___________________ учебный год
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Сведения о достижениях обучающихся
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Замечания по ведению журнала
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	Замечания и предложения
	Отметка о выполнении

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


1. Общие положения
1.1. Журнал учета времени внеурочной деятельности является школьным нормативно-финансовым документом, ведение которого обязательно для каждого педагога, осуществляющего внеурочную деятельность учащихся, педагога дополнительного образования и классного руководителя.

1.2. К ведению журнала учета времени внеурочной деятельности допускаются только педагогические работники, работающие с конкретным классом по программам внеурочной деятельности и дополнительного образования, а также административные работники, курирующие его работу.
1.3. Все записи в журнале учета времени внеурочной деятельности должны вестись четко и аккуратно, без исправлений, чернилами (пастой) черного цвета. В исключительных случаях допускается делать исправления, которые необходимо оговорить в нижней части страницы, заверив их личной подписью (с расшифровкой и датой) педагогического работника, сделавшего исправление.

1.4.Запрещается допускать учащихся к ведению журнала дополнительного образования.

 

2. Обязанности педагогов, работающих с журналом учета времени внеурочной деятельности.
2.1. Классный руководитель заполняет:

· титульный лист (обложку);

· списки учащихся на всех страницах;

· сведения об учащихся.

· сведения о признании достижений обучающихся — их награждении, победах к конкурсах и олимпиадах, получении ими квалификационных разрядов и титулов.

Педагог, организующий внеурочную деятельность, отмечает:

· посещаемость обучающимися занятий внеурочной деятельность, отмечая знаком «+» присутствие учащегося, буквой «н» отсутствие обучающегося на занятии;

· дату, форму, тему и краткое содержание занятия внеурочной деятельности.

2.2. В конце каждой четверти административным работником проверяется правильное ведение журнала.

